TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitdja ja yhteyshenkilo

Rekisterinpitaja: TURAP

Osoite: Yrittajantie 1, 21290 Rusko

Puhelin: +358 (0)20 845 0920

Sahkoposti: info@icas.fi

Yhteyshenkilo ja tietosuojavastaava: Santeri Rinne

2. Rekisterin nimi ja rekisteroidyt

Asiakasrekisteri. Rekisterissa kasitellaan yrityskonsernin asiakastietoja.

3. Henkildtietojen kasittelyn kayttotarkoitus

Rekisterin kayttétarkoituksena on asiakasyritysten ajantasainen hallinta ja yllapito.

Rekisteria kaytetaan yrityksen laskutuksessa ja asiakkuuden kannalta tarkeiden viestien
l[&hettamisessa.

Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.
4. Rekisterin tietosisaltd

Rekisterissa kasitellaan yrityksen asiakkaiden yhteystietoja seka muita jasenyyteen liittyvia
tarpeellisia tietoja.
Naita tietoja ovat:

Rekisterdidyn yrityksen nimi ja Y-tunnus

Rekisterdidyn yrityksen osoite ja kotipaikka

Rekisterdidyn yhteyshenkildn etu- ja sukunimi

Rekisterdidyn yrityksen laskutusosoite

Rekisteroidyn yrityksen ja/tai yhteyshenkilon sahkopostiosoite
Rekisterdidyn yrityksen ja yhteyshenkilon puhelinnumero

5. Saannonmukaiset tietoldhteet
Yhteystiedot kerataan rekisterdidylta itseltaan.
6. Henkil6tietojen suojaaminen ja tietoturva

Yrityksen asiakkaiden yhteystietoja sailytetddn Turap:in laskutusohjelmiston asiakasrekisterissa.
Rekisteri on tallennettuna ainoastaan laskutukseen kaytettavan tietokoneen kiintolevylle ja sen
varmuuskopioihin. Tietoihin ei paase kasiksi internetin valityksella. Henkilotietoihin paasy on rajattu,
eikd tietoja luovuteta muille toimijoille. Henkilotiedot sailytetddn rekisterissa niin kauan kuin
rekisterdity on yrityksen asiakas. Asiakkuuden paattymisen jalkeen henkildtietoja sailytetdan
paasaantoisesti 12 kuukautta. Kaikki manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa tilassa. Rekisteriin
talletetut tiedot eivat ole saadetty salassa pidettaviksi.

Rekisteritiedot on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja asiakastietojen kayttda valvotaan. Yrityksen
kaytdssa oleva tietokone, seka sen tybasema on suojattu.

Yrityksen sahkdpostiohjelma tallentaa yritykselle tulleiden ja Iahetettyjen viestien
sahkopostiosoitteet.

Yrityksen kotisivuilla olevien yhteydenottolomakkeiden kautta I&hetetyt tiedot valittyvat yrityksen
sahkdpostiin https-suojatulla yhteydella.

Sahkopostien palvelimen tietoturvasta huolehtii luotettava kotimainen palveluntarjoaja.

7. Henkilotietojen saédannénmukaiset luovutukset ja siirrot



Henkilbtietoja sailytetddn ainoastaan yrityksen sisdisessa jarjestelmassa johon ei ole paasya
internetin valityksella. Henkilotietoja ei luovuteta muille toimijoille.

8. Henkilotietojen siirrot Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Yritys ei kayta yhteystietojen kasittelyssa tai sen siirrossa Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolella olevia palveluja, eika tietoihin anneta paasyd enempdd kuin on
valttdmatonta palveluiden toteuttamiseksi.

9. Henkil6tietojen sailytysaika

Henkil6tiedot sailytetdan rekisterissa niin kauan kuin rekisterodity on yrityksen asiakas. Asiakkuuden
paattymisen jalkeen henkilttietoja sailytetaan paasaantodisesti 12 kuukautta.

10. Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on paasaantdisesti oikeus tarkastaa henkilorekisteriin talletetut tietonsa, milloin
tahansa:

- saada tieto henkilotietojensa kasittelyst3;

- saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itseaan koskevat yrityksen kasittelemat
henkilétiedot;

- vaatia epatarkan ja virheellisen henkilétiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista;

- vaatia henkilGtietojensa poistamista;

- peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkiltietojensa kasittelya siltd osin kuin
henkilétietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen;

- vastustaa henkilotietojensa kasittelya henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella silta osin kuin henkilttietojen kasittelyperusteena on yhdistyksen oikeutettu etu;

- saada henkildtietonsa sahkdisessd muodossa ja siirtdd kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitajalle edellyttden, ettd rekisterdity on itse toimittanut kyseiset henkildtiedot
yritykselle. Yritys kasittelee kyseisia henkilotietoja rekisterdidyn suostumuksen perusteella ja
kasittely suoritetaan automaattisesti;

- vaatia henkilGtietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisterdidyn tulee esittdd edellda mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyyntd taman
tietosuojaselosteen Rekisterinpitdja ja yhteyshenkild-kohdan yksi (1) mukaisesti. Yritys voi pyytaa
rekisteroitya tarkentamaan pyyntéaan kirjallisesti ja varmentamaan rekisteréidyn henkilllisyyden
ennen pyynnon kasittelemista. Yritys voi kieltaytyd pyynnon toteuttamisesta sovellettavassa laissa
saadetylla perusteella.

11. Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekisterdidylld on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka sen
Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa rekisterdidyn asuinpaikka tai tydpaikka
sijaitsee, mikali rekisterdity katsoo, ettd hanen henkildtietojaan ei ole kasitelty soveltuvan
tietosuojalainsdadannén mukaisesti.

12. Yhteydenotot

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot, kysymykset tasta tietosuojaselosteesta ja
muut yhteydenotot tulee tehda rekisterin yllapitajan sahkoépostiin santeri.rinne@icas.fi

Rekisteroity voi myos ottaa yhteytta henkildkohtaisesti tai kirjallisesti alla olevaan osoitteeseen:
Turap

Kai Rinne

Yrittajantie 1

21290 Rusko

13. Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannon muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 8.9.2023.
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